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§ 1 

Postanowienia ogólne 

Regulamin określa zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Związek Międzygminny 

„Czysty Region” w Punkcie Selektywnego Zbierania Odpadów Komunalnych w Izbicku (PSZOK), miejsca 

instalacji kamer systemu na terenie obiektów, reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich za-

bezpieczenia, a także możliwość udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.  

 

§ 2 

Cele monitoringu 

Celem monitoringu jest:  

1. zwiększenie bezpieczeństwa klientów i pracowników;  

2. zapewnienie bezpiecznych warunków pracy; 

3. ochrona mienia pracodawcy; 

4. ochrony informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Związek Międzygminny „Czysty Re-

gion” na szkodę; 

5. ograniczenie dostępu do PSZOK Izbicko i jego terenu osób nieuprawnionych i niepożądanych. 

 

§ 3 

Zakres monitoringu 

Infrastruktura PSZOK Izbicko, która jest objęta monitoringiem wizyjnym, to teren PSZOK w Otmicach – 

5 kamer  zewnętrznych: 

a) brama wjazdowa – 1 kamera; 

b) plac - 1 kamera; 

c) magazyn – 1 kamera; 

d) wiata – 1 kamera; 

e) kontener socjalny – 1 kamera. 

 

§ 4 

System monitoringu 

1. System monitoringu w PSZOK Izbicko składa się z:  

1) kamer rejestrujących zdarzenia na zewnątrz; 

2) urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz w pamięci; 
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3) kolorowego monitora LCD pozwalającego na podgląd rejestrowanych zdarzeń;  

4) okablowania,  

5) oprogramowania.  

2. Do rejestracji obrazu służą urządzenia wchodzące w skład systemu rejestracji spełniającego 

wymogi określone polską normą dla systemów dozorowanych CCTV.  

3. Rejestrator monitorujący budynki PSZOK Izbicko i teren wokół znajduje się w kontenerze so-

cjalno-biurowym na terenie PSZOK, w szafie rackowej. 

4. Dostęp do zapisu monitoringu wizyjnego mają również upoważnieni pracownicy w siedzibie 

Związku Międzygminnego „Czysty Region”.  

5. Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są udosko-

nalane, wymieniane i rozszerzane.  

6. Osobami upoważnionymi do obserwowania obrazu są wyznaczeni pracownicy, osoby te  po-

siadają upoważnienia do przetwarzania danych osobowych nadane przez Administratora Da-

nych Osobowych. 

7. Pracownicy  są poinformowani o funkcjonowaniu w PSZOK Izbicko systemie monitoringu wi-

zyjnego (załącznik nr 1).  

8. Miejsca objęte monitoringiem wizyjnym są oznakowane tabliczkami informacyjnymi.  

9. Zapis na nośniku nie jest archiwizowany.  

§ 5 

Zapisy monitoringu i ich udostępnianie 

1. Monitoring funkcjonuje całą dobę.  

2. Rejestracji i zapisu na nośniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.  

3. Nie rejestruje się dźwięku (fonii).  

4. Zarejestrowany obraz przechowywany jest przez okres nie dłuższy niż 30 dni. 

5. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na pod-

stawie obowiązujący przepisów prawa lub Przewodniczący Związku Międzygminnego „Czysty Re-

gion” uzyskał informację, iż mogą one stanowić dowód w postępowaniu, termin maksymalny okre-

ślony w pkt 4 ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia postępowania. Informacja 

do Przewodniczącego Związku winna mieć formę Wniosku o zabezpieczenie nagrania (załącznik nr 

2).  

6. Wniosek o zabezpieczenie nagrania winien zawierać: 

1) dane wnioskodawcy; 

2) określenie daty, miejsca i przybliżonego czasu zdarzenia, którego dotyczy wniosek; 
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3) opis zdarzenia; 

4) uzasadnienie wniosku, ze szczególnym uwzględnieniem celu wykorzystania nagrania, rodzaju 

postępowania, w którym przedmiotowe nagranie może być dowodem, określeniem przybliżo-

nego czasu w jakim zostanie wszczęte postępowanie. 

7. Przewodniczący Związku może żądać od wnioskodawcy dodatkowych informacji, które uzna za nie-

zbędne dla potrzeb rozpatrzenia wniosku, a w przypadku jego pozytywnego zaopiniowania określe-

nia czasu przechowania nagrania zdarzenia objętego wnioskiem. Udostępnienie zabezpieczonych 

nagrań może nastąpić wyłącznie na rzecz podmiotów i organów uprawnionych do ich otrzymania 

i przetwarzania zawartych w nich danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  

8. W przypadku bezczynności wnioskodawcy lub organów właściwych do poprowadzenia postępowa-

nia objętego wnioskiem, w okresie przechowania nagrania, wskazanym przez Przewodniczącego 

Związku nagranie podlega trwałemu zniszczeniu. W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia wniosku, 

Przewodniczący lub osoba upoważniona informuje wnioskodawcę o obowiązującej w powyższym 

zakresie procedurze.    

9. Zapis z monitoringu może być udostępniony na pisemny wniosek za zgodą Przewodniczącego 

Związku (załącznik nr 3):  

1) upoważnionym pracownikom;  

2) upoważnionym organom (Policji, Prokuraturze, Sądom) w zakresie realizowania  przez  nie  

ustawowych  zadań.  

10. Dane z monitoringu przekazuje się protokolarnie na nośniku elektronicznym.  

11. Zapis ten może być udostępniony do przeglądu za zgodą Przewodniczącego Związku.  

12. Miejscem przeglądu zapisanego obrazu jest pomieszczenie biurowe Związku Międzygminnego 

„Czysty Region”. 

13. Osoby, które mają wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowiązane są do 

przestrzegania przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych i mają świadomość odpo-

wiedzialności za ochronę danych osobowych.  

14. Udostępnianie nagrań z monitoringu wizyjnego następuje na podstawie wniosku (załącznik nr 4). 

15. Osoby upoważnione do udostępniania nagrań z monitoringu wizyjnego mają obowiązek prowadzić 

Rejestr udostępnionych nagrań z monitoringu wizyjnego (załącznik nr 5). 

16 . Zapisy z monitoringu będą wykorzystywane między innymi w sytuacjach:  

1) zagrażających bezpieczeństwu klientów i pracowników PSZOK Izbicko;  

2) niszczenia mienia PSZOK Izbicko; 

3) czynów przeciwko każdemu mieniu na terenie PSZOK (zabór, niszczenie, uszkodzenie); 
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4) kryzysowych.  

§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczną decyzję podejmuje Przewodni-

czący Związku Międzygminnego „Czysty Region” w Kędzierzynie-Koźlu. 

2. Regulamin może ulec zmianie w zależności od zaistniałej sytuacji.  
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Załącznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego Związku Międzygminnego 

„Czysty Region” PSZOK Izbicko 

Informacja o monitoringu wizyjnym 

 

Informuję, że w Punkcie Selektywnego Zbierania Odpadów Komunalnych w Otmicach, ul. Skalna 2 jest 

zainstalowany monitoring wizyjny. Celem prowadzenia monitoringu jest zapewnienie bezpieczeństwa 

pracowników i ochrona mienia, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy - 

art. 222 § 1. 

Zarejestrowane informacje nie będą wykorzystywane do celów innych niż wymienione wyżej, zapis 

z monitoringu jest przechowywany przez 30 dni. Pracodawca zobowiązuje się wskazać pracownikowi 

miejsca instalacji kamer wideo. Ponadto, zaznacza się, że monitoring będzie w jak najmniejszym stop-

niu ingerował w prywatność pracownika. 

 

 

…...................................... 

podpis pracodawcy 

 

Oświadczenie Pracownika 

Oświadczam, że zostałem poinformowany o monitoringu wizyjnym w Punkcie Selektywnego Zbierania 

Odpadów Komunalnych w Otmicach, ul. Skalna 2. 

 

…................................ 

podpis pracownika 
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Załącznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Związku Międzygminnego 

„Czysty Region” PSZOK Izbicko 

 

imię i nazwisko wnioskodawcy         ……………………………………, dnia…………..  

………………………………  

adres 

………………………………  

adres e-mail 

………………………………  

numer telefonu 

……………………………… 

 

Wniosek o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego Związku Międzygminnego „Czysty Re-

gion” PSZOK Izbicko 

Zwracam się z prośbą o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego obejmującego .................... 

(wskazać obszar), z dnia .................... w godzinach .................... opis zdarzenia objętego nagraniem 

.................................................................................................................. cel zabezpieczenia nagrania 

........................................................... (np. dochodzenie roszczeń). 

Ja, niżej podpisana/y oświadczam, że celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przysługujących mi 

praw w związku z zaistnieniem wskazanych wyżej zdarzeń.  

 

 

.............................       .................................. 

       Data         Podpis 
Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO:  

Administratorem Pani/a danych jest Związek Międzygminny „Czysty Region”, ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle, adres e-mail: sekretariat@czystyregion.pl, 

tel. 77 446 11 93. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych można kontaktować się z inspektorem ochrony danych – numer telefonu 77 446 11 93, 

adres e-mail: iod@czystyregion.pl; Pani/a dane przetwarzane będą w celu zrealizowania niniejszego wniosku na podstawie Pani/a zgody, jaką jest przekazanie 

tego wniosku (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Podanie danych jest dobrowolne, jednakże w przypadku ich nie podania nie będzie możliwa realizacja wniosku. Dane w 

zakresie nr telefonu nie są niezbędne, ale ich niepodanie uniemożliwi poinformowanie o rozpatrzeniu wniosku tą drogą. Odbiorcami Pani/a danych osobowych 

mogą być wyłącznie podmioty, które uprawnione są do ich otrzymania na mocy przepisów prawa. Ponadto Pani/a dane mogą być udostępnione kurierom i 

operatorom pocztowym. Pani/a dane osobowe przechowywane będą przez okres realizacji wniosku, w przypadku udostępnienia nagrania do czasu prawomoc-

nego zakończenia postępowania. Posiada Pan/i prawo żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych i ich sprostowania. Przysługuje Pani/u 

także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 

przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 

Wyrażoną zgodę może Pan/i wycofać w dowolnym momencie, przy czym nie będzie to miało wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce przed wycofaniem 

zgody. Posiada Pan/i także prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 
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Załącznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Związku Międzygminnym 

„Czysty Region” PSZOK Izbicko 

imię i nazwisko wnioskodawcy         ……………………………………, dnia…………..  

………………………………  

adres 

………………………………  

adres e-mail 

………………………………  

numer telefonu 

……………………………… 

Wniosek o udostępnienie danych z monitoringu wizyjnego Związku Międzygminnego „Czysty Re-

gion” PSZOK Izbicko 

Zwracam się z prośbą o udostępnienie nagrania z monitoringu wizyjnego PSZOK Izbicko 

z dnia………………….  

Uzasadnienie:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

.............................       .................................. 

       Data         Podpis 

Decyzja Przewodniczącego:  

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody  

.............................       .................................. 

       Data         Podpis 
Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO:  

Administratorem Pani/a danych jest Związek Międzygminny „Czysty Region”, ul. Szkolna 15, 47-225 Kędzierzyn-Koźle, adres e-mail: sekretariat@czystyre-

gion.pl, tel. 77 446 11 93. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych można kontaktować się z inspektorem ochrony danych – numer telefonu 77 446 11 

93, adres e-mail: iod@czystyregion.pl; Pani/a dane przetwarzane będą w celu zrealizowania niniejszego wniosku na podstawie Pani/a zgody, jaką jest przekazanie 

tego wniosku (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Podanie danych jest dobrowolne, jednakże w przypadku ich nie podania nie będzie możliwa realizacja wniosku. Dane w 

zakresie nr telefonu nie są niezbędne, ale ich niepodanie uniemożliwi poinformowanie o rozpatrzeniu wniosku tą drogą. Odbiorcami Pani/a danych osobowych 

mogą być wyłącznie podmioty, które uprawnione są do ich otrzymania na mocy przepisów prawa. Ponadto Pani/a dane mogą być udostępnione kurierom i 

operatorom pocztowym. Pani/a dane osobowe przechowywane będą przez okres realizacji wniosku, w przypadku udostępnienia nagrania do czasu prawomoc-

nego zakończenia postępowania. Posiada Pan/i prawo żądania od administratora dostępu do swoich danych osobowych i ich sprostowania. Przysługuje Pani/u 

także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 

przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania. 

Wyrażoną zgodę może Pan/i wycofać w dowolnym momencie, przy czym nie będzie to miało wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce przed wycofaniem 

zgody. Posiada Pan/i także prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 
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Załącznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Związku Międzygminnym 

„Czysty Region” PSZOK Izbicko 

Protokół przekazania na nośniku elektronicznym nagrań z monitoringu wizyjnego 
funkcjonującego w Związku Międzygminnym „Czysty Region” PSZOK Izbicko 
z dnia………………………… 
 
Związek Międzygminny „Czysty Region” w Kędzierzynie-Koźlu, zwany dalej  przekazującym 
dane, 
przekazuje………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
zwanym dalej przyjmującym dane,  
na podstawie pisemnego wniosku z dnia……………………………… dane z monitoringu wizyjnego 
funkcjonującego w Związku Międzygminnym „Czysty Region” PSZOK Izbicko 
 
1. Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer): 
 

Data Numer kamery Czas nagrania 
 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 
2. Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych 
w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu.  
 
Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  
 
 
 
…………………………………………………                                                  …………………………………………….  
           Przekazujący                                                                                               Przyjmujący



Związek Międzygminny „Czysty Region” 
ul. Szkolna 15 

47-225 Kędzierzyn-Koźle 
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Punkcie Selektywnego Zbierania Odpadów Komunalnych 

w Otmicach, ul. Skalna 2 

 
Załącznik nr 5 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Związku Międzygminnym „Czysty Region” 

 

REJESTR 

Udostępnionych nagrań z monitoringu wizyjnego funkcjonującego w Związku Międzygminnym „Czysty Region” 

 
Lp. 

 
Dane uprawnionego 
wnioskodawcy 

 
PSZOK 

 
Data 
wniosku 

 
Przedmiot wniosku 

 
Załatwiający 
wniosek 
(imię                   
i nazwisko) 

 
Data 
przekazani
a nośnika 
odbiorcy 

 
Sposób 
załatwienia 

 
Potwierdzeni
e odbioru 
(imię                            
i nazwisko) 

 
Uwagi 

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 
 

         

 


